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ANUNT

PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI DE Recrutare — functie publicd
de conducere vacante , SECRETAR GENERAL UAT COMUNA
HOMOROADE

in temeiul prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare, precum si prevederile art.VII din OUG
nr.115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice,
pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si
completarea unor acte normative, art.VII alin.3, lit a) din OUG nr.156/2024 precum si
pentru prorogarea unor termene — art. VII alin. (7) /XI din OUG nr. 121/2023 pentru
modificarea si competarea Codului Administrativ, Primaria Comunei Homoroade, cu
sediul temporar in loc. Homorodu de Mijloc, nr.262, et.1, com. Homoroade, jud. Satu
Mare, organizeaza concurs de — Recrutare — functie publicd de conducere, Secretar
General UAT Comuna Homoroade — 1D Post 221313, pe perioada nedeterminati, cu
durata normald a timpului de muncé de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/sdptimana.

I. CONDITII DE PARTICIAPARE PENTRU DE Recrutare —
JSunctie publica de conducere vacante , SECRETAR GENERAL UAT
COMUNA HOMOROADE:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatdmantului superior
nr. 199/2023;

- studii universitare de licenta in specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice;

- vechimea minima in specialitatea studiilor 5 ani;

- in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studiiu niversitare
de licenta absolvite cu diplomé,respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice,



si care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot
candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmétoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc
conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice;

c) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in alta specialitate.

Concursul de recrutare consti in 3 probe successive, dupi cum urmeazi:
a) verificarea eligibilitétii candidatilor;
b) proba scrisd, care consta in redactarea unei lucréri si/sau in rezolvarea unor teste-
grila;
c) interviul, in cadrul céruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia
candidatilor.

Conditiile de ocupare a unei functii publice sunt cele previzute de art.465 din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

Pentru concursul de recrutare, dosarele trebuie sa continad in mod obligatoriu
documentele previzute la art. 94 alin. (2) din Anexa 10 la O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b);

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod,
dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente
specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al
candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din



formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare;

j) copie diplomé de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplomi echivalenti
conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

k) curriculum vitae, modelul comun european;

Documentul prevazut la alin. (2) lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest
caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres
la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei
de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din O.U.G. nr. 121/2023, dosarul de concurs se
poate depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea
sau institutia publica in anuntul de concurs.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de autoritatea
sau institufia publicé in anunful de concurs dupa terminarea programului de lucru al
autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se
atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul de concurs se depun
in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele
acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la
data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire
in functia publica in cazul promovarii concursului.

Atributiile Secretarului general al Comunei, conform Codului administrativ — art. 243 alin.

)

a) avizeaza proiectele de hotdrdri §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primaruluisi hotérarile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local si primar, precum si intre acestia i prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotéararilor consiliului local
si a dispozitiilor primarului;

e) asigurd transparenta §i comunicarea catre autoritafile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);



f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local
si redactarea hotérarilor consiliului local;

g) asigurd pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritorialdi in cadrul careia
functioneaza;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

J) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

k) numira voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedintd sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia,
cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului
local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea
si stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotérari ale consiliului local sa nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

p) alte atributii prevdzute de lege sau insircinédri date prin acte administrative de

consiliul local sau de primar, dupa caz.

Alte atributii stabilite de Codul administrativ:

a) transmite judecdtoriei in a cdrei raza teritoriald se afld circumscriptia electorala
pentru care au avut loc alegeri documentele doveditoare in termenul previzut de lege, in
vederea validarii mandatelor consilierilor locali declarati alesi (art. 114 alin. (4);

b) informeaza consilierii locali declarati alesi cu privire la validarea mandatelor lor,
supleantii acestora cu privire la invalidarea mandatelor consilierilor locali declarati alesi si
partidele politice sau organizatiile cetitenilor apartinand minorititilor nationale. incheierea
judecdtoriei prin care sunt invalidate mandatele este comunicati si respectivilor consilieri
locali declarati alesi (art. 114 alin. (5);

c) transmite judecatoriei in a cdrei raza teritorialad se afla circumscriptia electorald
pentru care au avut loc alegeri si prefectului declaratiile semnate de consilierii locali declarati
alesi, care au renuntat la mandat, in termenul prevazut de lege (art. 115 alin. (2);

d) comunica consilierilor locali ale cdror mandate au fost validate data si ora
sedintei privind ceremonia de constituire convocatd de prefect, care are loc la sediul
consiliului local (art. 116 alin. (3);

e) pastreazd dosarul de constituire a consiliului local (art. 117 alin. (2);

f) transmite judecatoriei documentele care i-au fost puse la dispozitie in cadrul
termenului legal, precum si o adresd de informare prin care propune validarea supleantilor




care au depus documentele previzute la art. 114 alin. (2) din Codul administrativ sau, dupa
caz, invalidarea supleantilor care nu au depus aceste documente (art. 119 alin. (4);

g) transmite de indatd confirmarile primite judecitoriei in a cirei razi teritoriald se
afla circumscriptia electorald pentru care au avut loc alegeri in vederea validirii mandatelor
consilierilor locali declarati alesi, in conditiile art. 114, sau a validirii mandatelor
supleantilor, in conditiile art. 119 sau art. 122 din Codul administrativ (art. 121 alin. (3);

h) transmite prefectului, sub semnitura sa, evidenta prezentei consilierilor locali la
convocirile pentru sedintele care nu s-au putut desfasura din lipsa cvorumului, in termen de 3
zile de la data convocdrii. Evidenta transmisa prefectului precizeazi si situatiile in care,
urmare a ultimei absente, a intervenit cazul de incetare de drept a mandatului prevazut la art.
204 alin. (2) lit. ) din Codul administrativ (art. 134 alin. (6);

i) redacteazd proiectul ordinii de zi, ca anexd la documentul de convocare la
propunerea primarului sau a consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii (art. 135 alin. (1);

j) inregistreazd si transmite proiectele de hotaréri ale consiliului local insotite de
referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare:

e compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in
vederea analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

e comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si intocmirii
avizelor; (art. 136 alin. (3));

k) asigurd indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru proiectul de hotarare
inscris pe ordinea de zi §i aduce la cunostinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora
inainte de adoptarea ordinii de zi (art. 136 alin. (9);

) semneazi alaturi de presedintele de sedinta procesul-verbal al sedintei consiliului
local, asumandu-si responsabilitatea veridicitatii celor consemnate (art. 138 alin. (13) si (14);

m) supune spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare a consiliului local (art.
138 alin. (15);

n) numeroteaza si sigileazd impreuna cu presedintele de sedintd dosarul special al
sedintei respective dupa aprobarea procesului-verbal (art. 138 alin. (16);

o) afigeaza la sediul primdriei §i publicd pe pagina de internet a unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale o copie a procesului-verbal al sedintei, in termen de 3 zile de la data
aprobadrii procesului-verbal al sedintei (art. 138 alin. (17);

p) contrasemneaza pentru legalitate hotérarile consiliului local. Secretarul general al
unitafii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu contrasemneazi hotérarea in cazul in care
considera cad aceasta este ilegala. In acest caz, in urmitoarea sedintd a consiliului local,
depune in scris §i expune in fata acestuia opinia sa motivati, care se consemneazi in
procesul-verbal al sedintei (art. 140);

q) sesizeaza instanta de contencios administrativ cu privire la cazurile de dizolvare a
consiliului local (art. 143 alin. (2);

r) rezolvd problemele curente ale comunei, cu respectarea competentelor si
atributiilor ce ii revin, potrivit legii (art. 147 alin. (1);

s) elaboreaza referatul de incetare a mandatului primarului inainte de termen si il
transmite prefectului in termen de 10 zile de la data intervenirii situatiei de incetare de drept a
mandatului primarului (art. 160 alin. (7) si (8);

t) comunicd prefectului actele administrative cu caracter normativ si individual
(hotararile consiliului local si dispozitiile primarului) in cel mult 10 zile lucritoare de la data
adoptarii, respectiv emiterii. Hotardrile consiliului local se comunicd primarului.
Comunicarea, insotitd de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face in scris



si se inregistreaza intr-un registru special destinat acestui scop. Hotararile si dispozitiile se
aduc la cunostinta publicd si se comunic3, in conditiile legii. Hotararile si dispozitiile,
documentele si informatiile financiare, precum si alte documente previzute de lege se
publicd, pentru informare, in format electronic si in monitorul oficial local (art. 197);

u) Inméneaza legitimatia primarului dupad depunerea jurimantului de citre acesta
(art. 206 alin. (1);

v) inmaneazd legitimatia viceprimarului dupa alegerea acestuia (art. 206 alin. (2);

w) indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile curente in
conditiile legii (art. 243 alin. (2);

X) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor
publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cérei circumscriptie
teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

1) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care
decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

2) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei
unitdti administrativ-teritoriale;

3) la data primirii sesizérii de la oficiul teritorial, in a carei razd de competent

teritoriald se afld imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca urmare a

finalizérii inregistrarii sistematice. (art. 243 alin. (3));

y) indeplineste, la cererea partilor, acolo unde nu functioneazi birouri ale notarilor
publici urmétoarele acte notariale:

1) legalizarea semnéturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea
acordarii de catre autoritatile administraiei publice locale de la nivelul comunelor si

oraselor a beneficiilor de asistentd sociala si/sau serviciilor sociale;

2) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia
inscrisurilor sub semnatura privata. (art. 243 alin. (8);

IL. Conditii de desfigurare ale concursului de Recrutare — functie publici de
conducere vacante , SECRETAR GENERAL UAT COMUNA HOMOROADE:

Locul desfisuririi: Primidria Comunei Homoroade, sat Homorodu de Mijloc, nr.262,
et.1, com. Homoroade, jud. Satu Mare.

Perioada in care se pot depune dosarele de inscriere: in termen de 20 de zile de la data
publicdrii anuntului pe pagina de internet a Primariei Homoroade si pe site-ul ANFP,
respectiv din data de 08.09.2025 pani in data de 29.09.2025 (de luni pani joi in
interval orar 8°°-16°°, vineri in interval orar 8°°-14°°),

Verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de maxim 5 zile lucriitoare de la

data expiririi termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitiitii candidatilor: in termen de

o zi lucritoare de la data afisirii rezultatului eligibilititii candidatilor.
Perioada de solutionare a contestatiilor la verificarea eligibilititii candidatilor: in
termen de o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.




Proba scrisi: in data de 09.10.2025, ora 10°°.
Proba interviu: se va afisa pe site-ul institutiei odati cu afisarea rezultatelor probei
scrise.

Relatii suplimentare la secretarul comisiei de concurs, doamna Titar Alexandra-
Mihaela- consilier asistent, telefon: 0752925439, email: office@primariahomoroade.ro

Afisat la sediul Primdriei Comunei Homoroade, azi 08.09.2025, ora 99°.



Anexa 2 la anuntul nr.3413/08.09.2025

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

FUNCTIE PUBLICA DE de conducere vacante , SECRETAR GENERAL UAT
COMUNA HOMOROADE

1. Constitutia Romaniei, republicati, cu tematica integrala;

2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificarile si completérile ulterioare, cu tematica integral3;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati,republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica integrala;

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare: Parteal, titlul I si titlul II ale partii a I1-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale
partii a VI-a, Cap. III si IV din Titlu V si Cap. I din Titlu VII ale partii a I1I-a din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul
I (Guvernul) si titlul I (Administratia publica centrala de specialitate) ale partii a I1-a,
titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul I (Dispozitii generale) si 11
(Statutul functionarilor publici) ale partii aVI-a, Cap. III si IV din Titlu V si Cap. I din
Titlu VII ale partii a I1I-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registru agricol, cu modificérile si
completérile ulterioare, cu tematica Organizarea, completarea, controlul si centralizarea
datelor din registru agricol;

6. Legea nr.554/2004 a conteciosului administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare, cu tematica Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul
administrative;

7. Legea nr.18/1991 a fondului funciar, republicata, cu tematica Stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor;

8. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu tematica Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor.

*Candiadatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabiliti in
vederea sustinerii concursului inclusive republicérile, modificirile si completiirile acestora.

Afdeléan Simion

/e



